РЕЗЮМЕ

Дуброва Оксана Владимировна
15.05.1977г.

украинка, замужем
 г.Киев

ул. Радунская, д.14, кв. 102
моб.  066 450-61-23, дом. 534-89-63 

Е-mail: odubrova@bigmir.net
Цель: поиск работы бухгалтером, помощником бухгалтера
Образование:    высшее

2006г –  2011г.              Международный научно-технический университет

                                        им. Академика   Ю.Бугая           

                            Факультет экономики и менеджмента, специальность - учет и аудит 
2004 г.
    Курсы «бухгалтерский учет» (подтверждено свидетельством)
1992-1995гг.
     Базовый медицинский колледж г. Чернигов
Опыт работы: 
01.03.2006г. -                    ООО «Авиасервис-Киев»  г.Киев ( деятельность - ремонт     
настоящее время                         самолетов;      общая система налогообложения)
                                            Бухгалтер – должностные обязанности: ведение учета в 1С.
                                            Выставление счетов-фактур, выписка налоговых накладных, актов выполненных работ. Контроль дебиторской и кредиторской задолженностей.                                        Ведение реестра налоговых накладных. Учет ТМЦ. Начисление з/платы в 1С. Ведение банковских, кассовых операций, формирование платежек. Формирование авансовых отчетов. Сдача отчетности в социальные фонды, налоговую, статистику.

17.05.2004-31.12.2005гг.   ПП «Сильвер»  ( деятельность – строительство; единый налог)
                                             Помощник главного бухгалтера.

                                      Функции: учет первичной документации, приходные и расходные документы; банк(«Клиент- банк»); авансовые отчеты; списание ТМЦ,.
 Владение ПК (пользователь) - 1С: предприятие 7.7, Word, Exel, Microsoft Internet Explorer.

 

Личные качества:

Внимательность,  аккуратность, обучаемость,оперативность,организованность,сознательность,дисциплинированость, чувство ответственности и полная самоотдача на заданном участке работы, стремление к повышению профессиональных знаний.

